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前言 目錄

因應 2050 淨零轉型為我國重要政策目標其中，

「淨零綠生活」為第 10 項關鍵戰略，主要結合其

他關鍵戰略之主責業務推動能源轉型、商業模式及

產業轉型等基礎建設，由各界齊力合作鼓勵民眾從

食、衣、住、行、育樂、購等日常生活面向選擇較

低碳生活方式。

我們每一天約有三分之一的時間待在辦公場所

中，因此「綠色辦公」也是我們日常生活中不可忽

略的重要一環，環境部邀請企業、學校及團體一同

成為綠色辦公一員，需要中央與地方政府共同合

作，政府也要跟民間合作，民間企業及團體其實有

很大力量，特別是企業集團與自己的子公司，可以

外溢到上下游的產業鏈，期待企業依環境部綠色辦

公 5 大指標「節省能資源」、「源頭減量」、「綠

色採購」、「環境綠美化」及「宣導倡議」，35

項推動措施，透過經營者或主管，營造友善環境的

辦公空間及措施，並帶動員工一起做好綠色辦公，

進而於日常生活中實踐綠生活。
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「綠色辦公」是宣傳辦公室做好節約能資源（省水、省電、

省紙及省油）、鼓勵少印紙或紙張雙面使用、多採視訊會議、

垃圾分類與資源再利用、環境綠美化、辦公用品優先選擇環保

產品之綠色採購、帶領員工旅遊參加環保活動以及加強對員工

宣導，透過經營者或主管，營造對環境友善的辦公空間，並帶

動員工一起做好綠色辦公，進而於日常生活中實踐綠生活。

不論在辦公區域、門廊間、會議室、電梯甚至在差勤過程

中，透過工作模式改變減少環境衝擊或資源消耗，任何時間地

點都可實施綠色辦公。

綠色辦公定義

綠色辦公範圍

綠色辦公響應說明1

2

環境部以「節省能資源」、「源頭減量」、「綠色採購」、「環

境綠美化」、「宣導倡議」5 大指標作為基礎，擬定了 35 項綠色

辦公之響應措施（詳附件二），國內企業、機關、學校或團體只要

響應至少 25 項措施，並對員工推廣綠生活訊息，即可成為「綠色

辦公」夥伴的一員。以下分別就 5 大指標舉例，提出建議推動作法。

綠色辦公響應作法ㄧ

3

環境綠美化 宣導倡議

節省能資源

源頭減量 綠色採購
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綠色辦公指南 Green Office Guide



車輛共乘：可依人數租賃大型、中型客運車輛或採車輛共乘，

或搭乘大眾運輸工具，以減少車輛使用次數。

辦公區域每年至少有 10 項產品為綠色產品之採購

公共用餐環境不使用一次性餐盒，鼓勵自備容器或訂餐選擇

可回收清洗餐具容器。

建立「企業員工共乘」計畫，只要開車員工願意開放其他同仁免
費共乘，即可獲得公司免費停車位或優先選擇停車位權利。

購買環保標章產品，實踐「可回收、低污
染、省資源」的環保理念。

鼓勵員工自備環保餐具、環保杯及環保袋，並於員工餐廳使用自
備環保餐具及環保杯可享折扣優惠。若無自備環保餐具或環保杯，
也鼓勵多以租借循環杯為優先選項。

依距離選擇運具，長距離優先搭乘軌道運具如火車、高鐵、捷運
及公共客運取代使用私人小客車及機車運具，並輔步行或自行車
取代乘車滿足接駁需求。若確實有使用運具的需求，則以租賃電
動運具為首選；短距離以步行取代乘車，不僅可以減碳，還能增
加運動量，讓身體更健康。

購買具有碳足跡標籤產品，產品碳足跡是
從原料取得、製造、配送銷售、消費者使
用到廢棄等階段產生的溫室氣體總量，選
擇碳足跡標籤產品，為減碳盡一份力。

購買節能標章產品，代表能源效率比國家
認證標準高 10-50%，不但品質有保障，
更省能省錢。

購買省水標章產品，符合省水規格之產品
可獲頒省水標章，消費者認明省水標章選
購合格省水器材，即能在不影響原用水習
慣下，達到節約用水之目的。

購買綠建材標章產品，綠建材標章是在有
效評斷並整合建材之健康、生態、再生、
高性能資訊所認定頒發。使用綠建材可確
保生態材料、可回收性、健康安全。

優先採購符合環保標章、節能標章、LPG
車等低污染、高效率、低耗油之公務車輛。

製作或購買不過度包裝的宣導品及禮品，
符合綠色採購或環保要求。

在員工餐廳或外面餐廳用餐，鼓勵員工優先使用非一次性餐具，
如：可重複清洗的碗筷及循環杯等。

員工餐廳內改使用店家專用馬克杯或循環杯，另外推出租借循環
杯的服務，供員工外帶使用，落實減廢政策。

員工餐廳禁用一次性便當盒，改使用不鏽鋼餐盒，同時推動內部
講座、會議訂購便當時，優先選擇不鏽鋼餐盒。

措施 10 措施 22

措施 17
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如何執行綠色辦公措施二
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辦公區域擺設綠色植栽並定期維護，綠化辦公環境。

每年辦理淨山、淨灘或植樹等環保行動至少 1 次，促使

同仁一起具體落實環保，培養綠生活思維。

在辦公室擺放多種不同的盆栽，可有效地美化環境，增添自然氛
圍；淨化空氣品質，去除空氣中的有害物質，使室內空氣更加清
新；綠色植物可提升員工的工作效率，讓人感到放鬆、減少壓力，
提高工作專注力和創造力

企業可自主辦理員工淨山、淨灘或植樹活動，並鼓勵員工攜帶眷
屬一同參與，為自然環境盡一份心力；另可參加其他 NGO 團體
舉辦的相關環保活動，透過辦理良好的環保活動不僅能夠關懷環
境、結合社區與地方永續與公益，更能夠建立組織文化、對話與
共識。

措施 24

措施 34

指標四、環境綠美化

指標五、宣導倡議

以下案例皆為曾獲國家企業環保獎或淨零綠生活獎之單位，

茲就各單位推動綠色辦公成果說明如下

綠色辦公績優案例分享4

9
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企
業

機
關

機
關

企
業

OOO環保局
OOOO股份
有限公司

OOOO 分 署 首 創 作 業 指 引， 一

共有四個階段：工程提報階段（編列

綠色經費）、工程設計階段（納入減

碳設計）、工程施工階段進行減碳

施工以及工程營管階段（維護減碳

營運），截至 112 年，減碳量高達

145,367 噸 CO2e。

OOOO 分署在節省能資源指標做

了許多行動，其中包含量化訂定每年

用紙減量目標值、報告審查無紙化、

研討會簡報以 QRcode 方式供下載、

出版品提供連結或電子書下載瀏覽、

建置會議室使用系統、人臉辨識差勤

系統及公務車派車系統、無紙化管理

及會議採視訊等，以一棵樹每年 15

公斤固碳量計算，僅是執行無紙化審

查等同於每年少砍了 180 棵樹木，

不僅縮短會議時間，也提高了工作效

率，落實節能減碳。

轄區內各級機關、學校已全數響

應綠色辦公，透過政策及多元管道宣

導綠色辦公，使民間團體及企業進而

共同響應。並每半年即進行用電用水

檢討，逐年盤點耗電耗能家電並逐步

進行汰換，且綠色採購方面採以租代

購方式辦理，辦公產品如：影印機、

無人機、公務車等皆以租賃代替購

買，OO 市環保局設立全臺第一座大

型資源回收島，主打 24 小時零人力

智慧化服務，累計回收物達 16.74 公

噸，年減碳量約有 75.7 噸 CO2e。

以能源與環境先導設計獲得全球

第一座 LEED 白金級認證廠房，廠區

內種樹近 6 萬棵，綠帶覆蓋率近 40 

%，並全面採用高效率之 LED 照明，

依據機台不同需求，設計雙壓力的壓

縮空氣系統，在滿載運轉狀態下，每

年將可比單壓系統省下約 4 千萬度

電；與 LEED 所採用的美國冷凍空調

協會之標準 (ASHRAE90.1) 相比整體

節能成效達到 49.7 %，廠區屋頂太

陽能的總裝置量共有 7.64 MW，每

年可減少 4,446 公噸 CO2e 排放，等

同於 20 個大安森林公園年碳吸量；

而在節水設計，利用廠房屋頂收集雨

水於 600 噸回收池，並回收空調冷

凝水，在原有的廠務水資源回收設備

之外，設計製程潔淨水串連再利用的

節水系統 (Water Inter-use System, 

WIS)，使不同設備間可以不需透過水

回收處理便能重複利用水。

號召員工及眷屬組成志工團至海

岸淨灘，除了進行垃圾撿拾與分類，

更於車行期間宣導海洋垃圾危害及

海洋保育觀念，引導同仁反思日常生

活進行減塑及落實環保重要性。企業

響應環境部「淨零綠生活」，以實際

行動加入奉茶行列，選定在擁有綠建

築標章的大稻埕分行以及西門分行

設置「奉茶站」，透過「奉茶行動

APP」，提供冰、溫、熱等不同飲水，

讓需要在外取得飲用水的民眾，透過

APP 輕鬆又快速找到免費提供飲水的

店家。

OO署
OOOO銀行
股份有限公司

三一 二 四

10 11
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OO大學

在總部大樓導入日本 UBITEQ BE 

GREEN Next（UGS）能源監控系統，

2020 年開始與廠商合作「全台好森

林」計畫，導入分店「智慧能源監控

系統」，透過可視化服務和空調及照

明管理，掌握能源資訊達成最佳能源

使用，配合專業廠商，每月一次至營

業據點執行「照明設備」、「低壓斷

路器」、「配電箱」、「給排水管」、

「招牌」、「空調設備」檢查；使用

玻璃及淺色系建材裝潢，增加明亮度

以減少照明設備使用；日照嚴重之處

另於玻璃貼隔熱紙，以降低溫度減少

冷氣耗能；2019 年實施總部大樓冰

水主機汰換及冰水機組連鎖控制系統

最佳化及 2021 年更換冷卻水塔，減

少耗電並提升冷房效能。

校園餐廳內禁止使用一次性餐具

及塑膠袋，推動環境教育，每年由校

內開設 51 門多元化的環境教育課程

之外，亦爭取教育部補助氣候變遷調

適計畫及永續校園計畫，規劃系列的

講座、體驗活動、戶外學習等活動，

更辦理相關培訓課程，包含低碳飲

食校園蔬食推廣、校園減塑活動，環

境教育設施場所辦理綠色旅遊，打造

「環境永續校園」。校外方面，透過

至各場域、學校等處進行演講、偏鄉

國小帶領學童參與環境教育活動，辦

理永續相關國內及國際研討會，將氣

候變遷之觀念分享至各個機關單位。

OOOO股份
有限公司 國立OOOO大學 財團法人OOOOOOO

利用系所的屋頂打造 DIYGreen

屋頂。零廢棄物的循環型屋頂農園，

可減緩溫室效應及節能減碳，且可減

少地表逕流、改善空氣品質。校園導

入的智慧路燈透過人工智慧自動化統

一管理路燈；並自 109 年起於校園

內導入共享電動機車及共享電動滑板

車，以提供更加機動、便利的使用環

境；並自設太陽能光電設備系統與台

電輸配電力系統併聯並提供售電，每

年可節約電能共 187.5 萬度電。另

充分利用水資源綜合管理、大量採用

節水設備運用等方式，大幅提高宿舍

的用水及節水效率，每日可處理（回

收）約 110 CMD。

公司採行「報廢筆電活化利用」，

為 減 少 廢 棄 物 產 生， 降 低 對 環 境

污染，每年整理出尚堪用筆記型電

腦，由員工自由競標，自 2020 年開

始，每年筆記型電腦活化利用占總

除帳比率逐年攀升，於 2022 年已達

55.17%；每季舉辦 5S 綠美化競賽，

每位員工需要照顧好桌上植栽，會有

委員不定期檢查評分，塑造美好的綠

色辦公環境，使同仁擁有最佳心情與

健康；除此之外每年適逢節日前夕都

會舉辦「戶外體驗學習活動」，如：

環保公園體驗健行活動及淨山活動

等，並鼓勵員工攜眷參加，藉此培養

綠生活思維。

學
校

七

企
業

五

團
體

八

學
校

六
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https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/

綠色辦公響應操作說明附件一

由淨零綠生活資訊平台進入，點選「綠色辦公」

閱覽綠色辦公的簡介後，於網頁最下方點選「我要

響應綠色辦公」。

詳閱綠色辦公響應指標及措施後，於網頁最下方點

選「我要響應」。

若已擁有「綠色生活資訊網」帳

號，請點選「我要登入」，輸入

帳號密碼登入。

若尚未擁有「綠色生活資訊網」

帳號，請點選「我要加入」，註

冊新帳號後，點選「我要登入」

響應路徑說明ㄧ

Step 1

Step 2

Step 3

Step 4 Step 5

淨零綠生活 
資訊平台

直接登入或申請帳號二

綠色辦公指南 Green Office Guide
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登入後，於個人介面左側欄位中選擇「綠色辦公」

欄，並點選「響應綠色辦公」，依單位情況勾選五

大指標中的響應情況（需選擇 25 項以上，包括「企

業對內推廣綠生活」），送出後將進入環境部審核

階段。

響應審核結果將由系統自動寄信通知。

若用「綠色生活資訊網」帳密資料登入後，出現無

法響應，請回到綠色生活資訊網補齊統一編號 / 工

廠編號欄位、負責人 / 主管欄位。

我填錯或要再多響應其他項目，我該怎麼做？Step 6

Step 7

狀況一

狀況二
響應填寫及審查

其他常見狀況說明

三

四

1

2

綠色辦公指南 Green Office Guide
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綠色辦公 35 項推動措施與參考作法附件二

 指標 子指標 響應措施 參考作法

節
省
能
資
源

節
約
用
電

照明設備：辦公區

域所使用之照明設

備半數以上使用

LED 燈具或節能產

品照明設備：辦公

區域所使用之照明

設備半數以上使用

LED 燈具或節能產

品

•	選用高效率 LED 照明燈具及電子式安定器。

•	出口指示燈、避難方向指示燈、消防指示燈           

等採用省電 LED 產品。

•	依國家標準 (CNS) 所訂之照度標準，檢討各環境

照度是否適當，並作改善。

•	走廊及通道等照明需求低之公共場所，設定隔盞

開燈或間接照明，達到燈光調和、減少燈管數量；

無安全顧慮下，於白天全不開燈。

•	非經常使用之照明場所，如廁所、茶水間等，改

採感應式開關燈。

•	牆面及天花版選用乳白色或淡色系列，增加光線

反射效果，減少所需燈具數。

•	採取責任分區及個人責任區管理，隨手關閉不需

使用之照明。

•	適度調整燈具位置至辦公桌面正上方，並增設獨

立之電源開關。

•	定期清潔燈具，依燈管光衰及黑化程度更換燈管。

電腦設備：全數辦

公電腦設備設定節

電模式，當停止運

作 5~10 分鐘後，

自動進入低耗能休

眠狀態

•	設定電腦節電模式或自動關閉，例如停止運作 10

分鐘後，即自動進入低耗能休眠狀態

•		以遠端限時工具關閉電器與電腦

 指標 子指標 響應措施 參考作法

節
省
能
資
源

節
約
用
電

空調設備：辦公

區域全數空調設

定控溫，且不低

於 26° C

•	透過自動化空調系統與中央監控系統整合，可依現

場環境與排程自動啟停、調整風速與溫度（控制溫

度不低於 26° C），並即時監看設備狀態、系統異

常回報。

•	晚間若有少數單位加班，應分區只供應加班空間之

空調，以節約能源。

•	少部份 24 小時作業空間，如值班室、電腦室等，應

採用獨立空調較有節能之效果。

•	冷氣房內配合電風扇使用，可使室內冷氣分佈較為

均勻，不需降低設定溫度即可達到相同的舒適感，

並可降低冷氣機電力消耗。

電梯設備：每年

定期檢視保養電

梯，具 2 部電梯

以上者應制定使

用機制，加強管

理或停用部分電

梯，以減少待機

用電

•	有二台電梯時，可設定隔層停靠，一台為單數層，

另一台為雙數層。

•	如有多台電梯，可於非尖峰時間時、減少台數運轉。

•	高層大樓，可依樓層高低分段設定專用電梯，以節

約用電。

•	電梯內之照明及通風在待機 3 分鐘後，應自動切斷

電源。

•	上下 2 層樓，盡量避免搭乘電梯，走樓梯既健身又

省電。

•	停電時，所有電梯均應復歸於某特定之樓層。

•	電梯需定期保養檢查，以減少故障機率。

•	建議加裝電力回生裝置，其省電效益可達

10~30%。
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 指標 子指標 響應措施 參考作法

節
省
能
資
源

節
約
用
電

其他公用設備：

飲水機、影印事

務機、蒸飯箱等

至少 2 項公用設

備，裝設定時控

制器或手動調整

使用時間，於非

上班時間關閉電

源，減少待機電

力之浪費

•	飲水機及開飲機裝設定時控制器或手動控制使用

時間。 

落實節能措施：

定期抄錄用電

量，以檢討改善

用電情形

•	定期檢視並抄錄電費單，發現電費異常時即進行

檢。

節
約
用
水

省水設備：辦公

區域用水設備全

數使用省水產品

或裝置

•	廁所、茶水間均裝置感應式水龍頭，並購置符合

省水標章之器材。

•	安裝省水型馬桶或二段式沖水配件

•	飲水機裝設控制器，例如設定上班日早上 6 時至

晚上 20 時始運作，餘時間均自動關閉飲水機電

源

落實省水措施：

定期抄錄用水

量，適時查修巡

檢線路

•	定期檢視水費單，發現水費異常即進行查漏維修

 指標 子指標 響應措施 參考作法

節
省
能
資
源

節
約
用
油

車輛共乘：可依人數

租賃大型、中型客運

車輛或採計程車共

乘，或搭乘大眾運輸

工具，以減少車輛使

用次數

•	車輛定期（達 10,000 公里數）維修保養及檢

驗。

•	車輛胎壓維持原廠建議值。

•		交通車接送，依人數決定租賃大型、中型客

運車輛或叫計程車共乘方式，以節約能源。

•		公務車調派應儘量共乘，減少車輛出勤次數。

記錄管控：定期記錄

公用車輛用油量，彙

製「用油紀錄表」

•	定期記錄公務車輛用油量，彙製「用油紀錄

表」

視訊會議：設置視訊

會議系統設備，並鼓

勵優先採取視訊會

議，以減少能資源消

耗

•	建置視訊會議系統設備，提高溝通效率，減

少與會人員舟車勞頓及撙節差旅費

節
約
用
紙

環保用紙：辦公用紙

優先選購環保標章等

綠色產品

•	使用環保標章認證之回收再生紙

紙張利用：影印事務

機預設資料雙面列

印，規劃紙張回收區

以供背面空白紙張再

利用，或採取其他紙

張利用措施

•	宣導書面資料採雙面列印，背面空白紙張再

利用（再影印或裁剪為便條紙或草稿紙使

用）。

•	設置「背面空白用紙再利用專用箱」，影印

紙依大小分類放置。

•		設置紙類回收箱，且不混入釘書針、其他金

屬、複寫紙、感熱紙、含蠟紙、塑膠等。
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 指標 子指標 響應措施 參考作法

節
省
能
資
源

節
約
用
紙

辦公無紙化：以

電子化作業取代

紙張印刷，落實

無紙化

•	公文及簽核系統電子化，取代紙本列印。

記錄管控：記錄

領紙量及影印使

用次數，每年定

期檢討，以調整

控管用紙量

•	統計領紙量及個人影印使用次數，定期編表通知

提醒即時檢討，調整控管用紙量。

•	影印功能預設雙面列印，避免不必要浪費。

源
頭
減
量

減
塑
減
廢

公共用餐環境不

使用一次性餐

盒，鼓勵自備容

器或訂餐選擇可

回收清洗餐具容

器

•	提供公用杯盤餐具及環保袋，避免一次性用品浪

費。

•	改訂購鐵盒便當或自備容器裝餐食，減用一次性

餐盒。

管制人員進入辦

公區域不得使用

一次性塑膠袋

•	管制辦公區域進出人員，不得攜帶一次性塑膠袋，

應使用環保袋或其他非一次性容器。

舉辦活動或會議

時提供可重複使

用之用品，不使

用免洗餐具、塑

膠袋及包裝飲用

水等一次性用品

•	宣導自備環保餐具及杯子。

•		包材使用無害、具環保性或生物可分解之材質。

•	提供無須使用餐具的餐點，如麵包、三明治等。

 指標 子指標 響應措施 參考作法

源
頭
減
量

分
類
及
回
收
再
用

辦公區域廢棄物

實施垃圾分類及

資源回收

•	辦公區域應設置資源回收區。

•	資源回收物及廚餘不可丟入一般垃圾桶。

將辦公用品如 L

夾、紙袋、迴紋

針、蝴蝶夾等回

收分類，以重複

使用

•	設置回收箱回收 L 夾、公文袋及迴紋針等辦公用

品。

綠
色
採
購

綠
色
採
購

辦公區域每年至

少有 10 項產品

為綠色產品之採

購

•	優先選購具環保標章、節能標章、省水標章及綠

建材標章等綠色產品。

•	優先採購符合節能標章、LPG 車等低污染、高效

率、低耗油之公務車輛。

•	製作宣導品或購買禮品不過度包裝，符合綠色採

購或環保要求。

管制人員進入辦

公區域不得使用

一次性塑膠袋

•	優先選擇綠色場域及環保餐廳舉辦會議、活動及

用餐。

•	公差住宿優先選擇環保旅宿。

環
境
綠
美
化

環
境
綠
美
化

辦公區域擺設綠

色植栽並定期維

護，綠化辦公環

境

•	於公共空間設置盒栽及藝術造型盆景，定期巡視

維護更換，營造綠化清新辦公環境及美化公共空

間。

•	設置移動式綠色植栽屏風，改善室內空氣品質，

營造友善辦公環境並提升效率
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 指標 子指標 響應措施 參考作法

環
境
綠
美
化

環
境
綠
美
化

裝設綠牆、綠籬或

綠屋頂，並定期維

護

•	裝設綠牆、綠籬或綠屋頂，並定期維護。

每日清潔辦公區

域，並於每年定期

進行大規模清理

•	定時清潔辦公室、訓練場地及廁所衛生環境。

加強辦公室用品安

全，減少使用含特

定化學成分之用品

•	加強辦公室用品安全，減少使用含特定化學成

分之用品（詳《特定化學物質危害預防標準》

附表一）。

宣
導
倡
議

宣
導
倡
議

企業對內推廣綠生

活，如每年至少舉

辦 1 場環保知識培

訓、體驗工作坊或

演講等活動，或運

用綠生活素材於自

有社群、媒體等資

源宣傳同仁一起實

踐綠生活

•	將節能工作列為經常性辦理業務，並利用內部

各種集會場合或活動中宣導節約能源觀念及作

法；並派員參加節約能源相關研討（習）會。

•	宣導相關政府政策如經濟部「政府機關及學校

用電效率管理計畫」、「機關學校常態節水行

動獎勵原則」，及環境部「政府機關綠色採購」

或「民間企業及團體綠色採購」等。

•	針對機關內部或所屬機關（構）學校辦理節能

教育訓練，邀請專家學者提供最新之節能知識

及作法，提升人員節能常識。

•	員工組織學習或旅遊活動，優先至環教場所辦

理或規劃綠色旅遊。

 指標 子指標 響應措施 參考作法

宣
導
倡
議

宣
導
倡
議

每年辦理同仁綠生

活創意發想，並規

劃獎勵或競賽機制，

增加競爭與榮譽感

•	定期辦理環保知識培訓、體驗工作坊等活動，

鼓勵同仁創意發想並規劃獎勵或競賽機制，

落實環保且增加榮譽感。

辦公區域張貼綠色

辦公相關文宣標語，

如於開關處張貼隨

手關閉電源等

•	於用水設備，如廁所及茶水間附近張貼節約

用水標語。

推行上下三層樓步

行運動，鼓勵同仁

增加運動減少電梯

搭乘

•	推行步行運動，3 樓以下步行不搭乘電梯，或

電梯奇偶日分別開放，鼓勵員工走樓梯強身

及節能。

宣導同仁夏季上班

時除特定場所不穿

西裝、不打領帶，

改穿輕便衣服

•	夏季上班時除特定節日及重要場所外，不穿

西裝打領帶，改穿輕便衣服。

宣導同仁車輛使用

時，避免重踩油門、

頻踩煞車，減少怠

速運轉，並保持車

內適當溫度避免溫

度設定過低，及減

少不必要之載重

•	減少怠速，停車未關閉引擎持續時間不逾 3

分鐘。

•	保持適當車速，避免重踩油門。

•	善用剩餘動力滑行並保持車距，避免猛踩煞

車。

•	避免熱車過度，起步低速行駛。

•		保持車內適當溫度，不要將冷氣溫度設定過

低。
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 指標 子指標 響應措施 參考作法

宣
導
倡
議

宣
導
倡
議

每年辦理淨山、淨

灘或植樹等環保行

動至少 1 次，促使

同仁一起具體落實

環保，培養綠生活

思維

•	定期辦理淨山、淨灘或植樹等環保行動，鼓

勵同仁一起具體落實環保，培養綠生活思維。

其他（請自行列舉

具體措施）

•	例如：

•	電梯「電能回收」系統，把電梯升降與煞車

停靠樓層的動力，轉換為電能回饋至大樓電

力系統。

•	將資料計算中心打造成「綠色機房」把傳統

冷氣改為密閉機櫃式空調，提高空調效率讓

機房耗電量下降。

常見問題附件三

為辦公活動的區域，包含辦公座位區、會議室、會客室、茶水間、影印室、

儲藏室、電梯、門口走廊、樓梯間、廁所、辦公大樓前庭後院等。本響應

表中的辦公區域認定上，不包括工廠機器設備區。

指購買 10 種不同品項。例如：燈具、印表機、紙、筆、冰箱、電腦、滑鼠等。

若相同款式燈具分 10 批採購，則仍屬 1 種。

目前尚無規範綠美化的比例，只要單位有做綠美化即可勾選符合。

請聯繫系統客服，電話：02-2361-1999 分機 438，將協助修正項目。

綠色辦公推動方式無限制，線上或實體方式皆可，如為舉辦環保知識培訓、

體驗、工作坊或演講等活動方式宣傳者，至少每年 1 次。因不限前述方式，

如有同仁環保分享、環保電影欣賞、綠生活訊息公布或信件通知等均可列

入。活動籌備中，不列為已推廣。本項向同仁推廣為綠色辦公響應之重要

精神，故列為必勾選項目，可於推廣後，再行響應綠色辦公。

什麼是辦公區域？包含會議室、機房或辦公大樓前庭後院嗎？

請問綠色採購要 10項，是要 10 種不同的品項，還是 10筆採
購紀錄即可？

裝設綠牆、綠籬及綠屋頂有沒有規定裝設比例？

符合 25項者就算合格，如果想增加或減少項目如何修正？

宣導倡議中，向同仁推廣綠生活訊息，一定要有實體活動嗎？
多久 1次？活動籌備中，可以勾選嗎？一定要勾選嗎？

Q

Q

Q

Q

Q
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